
ภาคผนวก  ข แนบท้ายประกาศ ฯ ลงวันที่  15  มีนาคม  ๒๕65 
“หลักสูตรและวิธีการสอบแข่งขัน” 

 
หลักเกณฑ์และวิธีการสอบแข่งขัน แบ่งออกเป็น 3 ภาค 
 พนักงานจ้างตามภารกิจ 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานเทศกิจ 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยนิติกร 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยนักวิชาการคลัง 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยวิศวกรโยธา 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยนักวิชาการสุขาภิบาล 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยนักประชาสัมพันธ์ 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยนักสันทนาการ 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน 
 - ตำแหน่ง  ผู้ช่วยนักทรัพยากรบุคคล 
 1. ภาคความรู้ความสามารถทั่วไป (ภาค ก.) จำนวน 50 ข้อ คะแนนเต็ม 50 คะแนน 
 เป็นการทดสอบโดยวิธ ีการสอบข้อเขียนแบบปรนัย โดยคำนึงถึงระดับความรู ้ความสามารถ  
ที่ต้องการทุกระดับตำแหน่ง ดังต่อไปนี้ 
 1) พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 14) พ.ศ. 2562  
 2) การใช้ภาษาไทยเพ่ือการสื่อสาร 
 3) เหตุการณ์ปัจจุบัน 
 2. ภาคความรู้ความสามารถเฉพาะตำแหน่ง (ภาค ข.) จำนวน 50 ข้อ คะแนนเต็ม 50 คะแนน 
 เป็นการทดสอบโดยวิธ ีการสอบข้อเขียนแบบปรนัย โดยคำนึงถึงระดับความรู ้ความสามารถ  
เฉพาะตำแหน่ง ดังต่อไปนี้ 

ที ่ ตำแหน่งที่สมัครสอบ ขอบเขตเนื้อหาที่สอบ 
1 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานเทศกิจ 1. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็น

ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 และ 
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
3. พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื ่อง
ขยายเสียง พ.ศ. 2493 และกฎกระทรวง 

2 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 1. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  
พ.ศ. 2540 
2. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว ่าด้วยการรักษา
ความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
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ที ่ ตำแหน่งที่สมัครสอบ ขอบเขตเนื้อหาที่สอบ 
  3. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ 

พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
4. ความรู้เบื้องต้นเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ 

3 ผู้ช่วยนิติกร 1. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
3. พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
4. พระราชบ ัญญ ัต ิความร ับผ ิดทางละเม ิดของ
เจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
5. ความรู้เกี่ยวกับกฎหมายทั่วไป 

4.  ผู้ช่วยนักวิชาการคลัง 1. พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 และรูปแบบการจำแนกประเภทรายรับ-
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน
ขององค ์กรปกครองส ่วนท ้องถ ิ ่น พ.ศ.  2547  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับปัจจุบัน 
3. ความรู้เกี่ยวกับระบบสารสนเทศ 

5 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ 1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

6 ผู้ช่วยวิศวกรโยธา 1. พระราชบ ัญญัต ิควบค ุมอาคาร พ.ศ. 2522  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมที่ พ.ศ. 2543 
3. ความรู้เกี่ยวกับวิศวกรรมฐานราก 
4. ความรู้ด้านปฐพีกลศาสตร์ 
5. พื้นฐานด้านวิศวกรรมชลศาสตร์ 
6. กลศาสตร์ของวัสดุ  
7. โครงสร้างและคอนกรีต 
8. ความรู้พ้ืนฐานทางวิศวกรรมโยธา 
9. การบริหารจัดการงานก่อสร้าง 
10. การสำรวจและออกแบบ งานทางและโครงสร้าง 
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  11. งานด้านการสำรวจเบื้องต้น 

12.การวางแผนและควบคุมงานก่อสร้าง 
7 ผู้ช่วยนักวิชาการสุขาภิบาล 1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็น
ระเบียบของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
3. พระราชบ ัญญ ัต ิส ่ ง เสร ิมและร ักษาค ุณภาพ
สิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 
4. ความรู้ด้านสุขาภิบาล 

8 ผู้ช่วยนักประชาสัมพันธ์ 1. ความรู้เบื้องต้นเก่ียวกับการประชาสัมพันธ์ 
2. ความรู้เกี่ยวกับการเขียนเพื่อการประชาสัมพันธ์ 
3. หลักและทฤษฎีการสื่อสาร 
4. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการถ่ายภาพ 
5. การผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์ 
6. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการจัดทำเว็บไซต์ 
7. ความรู้เกี่ยวกับการจัดแสดงและนิทรรศการ 
8. พระราชบ ัญญ ัต ิข ้อม ูลข ่าวสารของราชการ  
พ.ศ. 2540 
9. พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ.2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

9 ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก 1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. หลักสูตรการศึกษาปฐมวัย พ.ศ. 2560 
3. พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
4. มาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณของวิชาชีพ 
5. จิตวิทยาการศึกษาเด็ก 
6. การบริหารจัดการชั้นเรียน 

10 ผู้ช่วยนักสันทนาการ 1. พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชน
แห่งชาติ พ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. ความร ู ้พ ื ้นฐานทั ่ว ไปเก ี ่ยวก ับงานก ีฬาและ
นันทนาการ 
3. ความรู้ในการวิเคราะห์ และจัดทำแผนงานต่างๆ  
ที่เก่ียวข้องกับงานสันทนาการ 
4. ความรู้เกี ่ยวกับการจัดทำโครงการ และกิจกรรม
ด้านสันทนาการ 
5. ความรู้เกี่ยวกับการสร้างเสริมสุขภาพ 

/11 ผู้ช่วยนักพัฒนา... 
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11 ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน 1. พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม  
2. พระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคน
พิการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และประกาศ
กระทรวงพัฒนาสังคมและความมั ่นคงของมนุษย์  
เรื่อง ประเภทและหลักเกณฑ์ความพิการ 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเบี้ย 
ยังชีพผู ้ส ูงอายุ พ.ศ. 2552 และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม  
และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเบี้ย
ความพ ิ การ ให ้ คนพ ิ ก ารขององค ์ กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
4. ความรู้เกี่ยวกับหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
5. ความรู ้เกี ่ยวกับการพัฒนาชุมชน หลักแนวคิด 
กระบวนการพัฒนาชุมชน 

12 ผู้ช่วยนักทรัพยากรบุคคล 1. พระราชบ ัญญ ัติ ระเบ ียบบร ิหารงานบ ุคคล 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 
2. ความรู ้เกี ่ยวกับมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ท้องถิ่น 
3. การรักษาจรรยาบรรณและวินัย 

3. ภาคความเหมาะสมกับตำแหน่ง (ภาค ค) (คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน)  
เป็นการประเมินบุคคลโดยวิธีการสัมภาษณ์ สังเกต ตรวจสอบเอกสาร เพื่อพิจารณาความเหมาะสม  

กับตำแหน่งหน้าที่จากประวัติส่วนตัว ประวัติการศึกษา ประวัติการทำงาน ทัศนคติ ความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ 
ปฏิภาณไหวพริบ บุคลิกภาพ ความสามารถพิเศษที่เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติราชการ และพฤติกรรมที่ปรากฏ
ของผู้เข้าสอบ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


