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เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ 
อําเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี 



 

คํานํา 
 
 ดวยเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  เปนหนวยงานทองถ่ินซึ่งมีอํานาจหนาที่ในการดําเนินการจัดเก็บรายไดที่ตอง
จัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบดวย   ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีปาย ภาษีบํารุงทองที่  และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ  ซึ่ง
การจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอน กิจกรรมที่จะดําเนินการจัดเก็บรายได 

  
ดังน้ัน   เพื่อใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง  ทันตามกําหนด

ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ  เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  จึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานการ
จัดเก็บรายได ประจําป 2558 ข้ึนเพื่อใหการปฏิบัติบรรลุเปาหมายสูงสุด 

 
 
 

จัดทําโดย 
 

(นางวรรณา   สุวรรณกลอม) 
หัวหนาฝายพฒันารายได 
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แผนปฏิบัติงานจัดเก็บภาษี ประจําปงบประมาณ 2558 

ฝายพัฒนารายได  
เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี 

 
1. หลักการและเหตุผล 
 ด ว ยค ณะผู บ ริ ห า ร เ ทศ บ าล ตํ าบ ล ดอนหั วฬ อ   มี น โ ยบ าย เ ร ง รั ด ก า ร จั ด เ ก็ บ ร าย ได ใ ห ทั่ ว ถึ ง   
และเปนธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณตาง ๆ ที่เกิดข้ึนในปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บ
ภาษี โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลดอนหัวฬอ 
 ดั ง น้ั น   เ พื่ อ ใ ห ก า ร ป ฏิ บั ติ ง านด า นก า ร จั ด เ ก็ บ ภา ษีบ ร ร ลุ วั ต ถุ ป ร ะส ง ค ต าม เ ป า ห ม ายสู ง สุ ด   
เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  จึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการใหบริการรับย่ืนแบบและชําระภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน ภาษีปาย และรับชําระภาษีบํารุงทองที่  กับประชาชนภายในเวลาพักกลางวัน  ซึ่งจะชวยใหลดข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน จึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บรายไดประจําป 2558  ข้ึนมา 
 
2. วัตถุประสงค 
 2.1 เพื่อใหการจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  บรรลเุปาหมายอยางมีประสิทธิภาพและเปนธรรมแก
ประชาชน 
 2.2 เพื่อใหองคกรมรีายไดเพิม่ข้ึน  ซึ่งจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมากข้ึน 
 2.3 เพื่อใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับเทศบาลตําบล    ดอนหัวฬอ 
 2.4 เพื่อใหการปฏิบัติการจัดเกบ็รายไดสอดคลองกับแนวทางการบรหิารบานเมอืงที่ดี 
 
3. เปาหมาย   
 3.1 การจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบลดอนหัวฬอเพิ่มข้ึน รอยละ 8.9 จากภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบํารงุ
ทองที่ และภาษีปาย  ของปงบประมาณ 2557 
 3.2 ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเกบ็รายไดของเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ 
 3.3 การจัดเก็บรายไดมีประสทิธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม 
 
4. วิธีการดําเนินการ 

4.1 ข้ันเตรียมการ 
  - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน  จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และออกหนังสือแจง
เวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพื่อจะไดมาย่ืนแบบพิมพภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผูอยูใน
เกณฑเสียภาษี ตาม ผ.ท.4  
 4.2 ข้ันดําเนินการ 

- จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
  - แตงต้ังเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

/จัดทําแผนพบั....   
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  - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
  - จัดทําปายประชาสัมพันธ ระยะเวลาการชําระภาษี 
  - ออกประชาสมัพันธโดยรถยนตเคลื่อนที่และเจาหนาที่รวมรณรงค 
  - ใหบริการรับชําระตามวันเวลาที่กําหนด 
  

4.3 หลังดําเนินการแลวเสร็จ 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 

 
5. ระยะเวลาดําเนินการ 
 ต้ังแตวันที่ 1 ตุลาคม 2557 – 30 กันยายน 2558 
 
6. ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 
 ฝายพัฒนารายได  เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ อําเภอเมอืงชลบุรี  จังหวัดชลบรุ ี
 
7. งบประมาณ 
 ใชจายจากขอบญัญัติ  เรื่องงบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ.  2558  ของเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  
อําเมืองชลบรุี  จังหวัดชลบุร ี
 
8. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
 8.1 ภาษีจากการจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบลดอนหัวฬอเพิ่มข้ึนรอยละ 8.9 ของปงบประมาณ 2557 
 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสียภาษี 
 8.3 การปฏิบัติงานสอดคลองกบัหลักเกณฑการบริหารบานเมืองที่ดี 

 
 

/ภาษีบํารุงทองที่.... 
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1.  ภาษีบํารุงทองท่ี (กําหนดระยะเวลาชําระภาษี เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกป) 
  ภาษีบํารุงทองที่ หมายถึง ภาษีที่เก็บจากเจาของที่ดิน ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชีอัตราภาษี
บํารุงทองที่  

ที่ดินที่ตองเสียภาษีบํารุงทองที่ ไดแก ที่ดินที่เปนบุคคลหรือคณะบุคคล ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือ
นิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธ์ิในที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยูในที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธ์ิของเอกชน ที่ดินที่ตองเสียภาษีบํารุง
ทองที่ ไดแก พื้นที่ดิน และพื้นที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีนํ้าดวย โดยไมเปนที่ดินที่เจาของที่ดินไดรับการยกเวนภาษี หรืออยูใน
เกณฑลดหยอน  
  กรณีเปนเจาของที่ดินใหม หรือ มีการเปลี่ยนแปลงจํานวนที่ดินจะตองย่ืนแบบแสดงรายการภายใน 30 
วัน นับต้ังแตวันที่การเปลี่ยนแปลง 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี 
  ผูที่เปนเจาของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปใด มีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่ในปน้ัน 
 กําหนดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือชาํระภาษีบํารุงทองท่ี 
  ให เ จ าของที่ ดิ น ซึ่ ง มี หน า ที่ เ สี ยภา ษีบํ า รุ งท อ งที่ ย่ื นแบบแสดงรายการที่ ดิ น  (ภ . บ .ท .5 )  
ณ เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ ภายในเดือนมกราคมของปแรก ที่มีการตีราคาปานกลางของที่ดินตามแบบแสดงรายการที่ได
ย่ืนไวน้ันใชไดทุกปในรอบระยะเวลา  4 ป  น้ัน 
 หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
  1.  บัตรประจําตัวประชาชน 
  2.   สําเนาทะเบียนบาน 
  3.   หลักฐานที่แสดงถึงการเปนของที่ดิน เชน โฉนด,น.ส.3.,ส.ป.ก. ฯลฯ 
  4.   หนังสือรบัรองหางหุนสวนบริษัท 
  5.   หนังสือมอบอํานาจกรณีที่ใหผูอื่นมาทําการแทน 
  6.  ใบเสรจ็รบัเงินคาภาษีครั้งสุดทาย (ถาม)ี 
  กรณีที่เปนการเสียภาษีในปที่ไมใชปที่ย่ืนแบบ ภ.บ.ท.5 สวนที่มอบใหเจาของที่ดินหรือใบเสร็จรับเงินคา
ภาษีปสุดทายมาดวย 
 ขั้นตอนการชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

1. การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผูที่เปนเจาของที่ดินในวันที่ 1 มกราคม ของปที่มีการตีราคา
ปานกลางที่ดิน 

- ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) พรอมดวยหลักฐานที่ตอง
ใชตอเจาหนาที่พนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 

- เจ าพนักงานประ เมิ นจะทํ าการตรวจสอบและ คํานวณคาภา ษีแลวแจ ง การประ เมิ น 
(ภ.บ.ท.9 หรือ ภ.บ.ท.10) ใหผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเงินเทาใดภายในเดือน
มีนาคม 

- ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณีทีไ่ดรบั
ใบแจงใบประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 

/2. การย่ืนแบบ... 
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2. การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเปนเจาของที่ดินรายใหมหรือจํานวนเน้ือที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลง
ไป 

- เจาของที่ดินที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเน้ือที่ดินหรือเปนผูไดรับโอนที่ดินข้ึนใหมตองย่ืนแบบ
แสดงรายการที่ดินหรือย่ืนคํารองขอเปลี่ยนแปลงจํานวนที่ดินตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแตวัน
ไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลงโดยใหแบบ ภ.บ.ท.5 หรือ ภ.บ.ท.8 แลวแตกรณี 

- เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
3. การย่ืนแบบแสดงรายการที่ ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชที่ ดินอันเปนเหตุใหการลดหยอน

เปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอยางอื่นทําใหอัตราภาษีบํารุงทองที่เปลี่ยนแปลงไป 

- เจาของที่ดินย่ืนคํารองตามแบบ ภ.บ.ท.8 พรอมดวยหลักฐานที่ตองใชตอเจาพนักงานประเมิน
ภายใน 30 วัน นับแตวันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน 

- เจาพนักงานประเมินจะออกใบรับให 

- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
- การขอชําระภาษีบํารุงทองที่ในปถัดไปจากปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินใหผูรบัประเมนิ

นําใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
 เงินเพ่ิม   เจาของที่ดินผูมหีนาทีเ่สียภาษีบํารุงทองที่ตองเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังตอไปน้ี 

1. ไมย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินภายในกําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10  ของคาภาษีบํารุง 
ทองที ่

เวนแตกรณีเจาของที่ดินไดย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกอนทีเ่จาพนักงานประเมินจะไดแจงให 
ทราบถึงการละเวนน้ัน ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 5 ของคาภาษีบํารุงทองที ่

2. ย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินทีจ่ะตองเสียภาษีบํารงุทองที่ลด 
นอยลง ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของคาภาษีบํารุงทองที่ทีป่ระเมินเพิม่เติม เวนแตกรณีที่เจาของที่ดินไดมาขอแกไขแบบ
แสดงรายการที่ดินใหถูกตองกอนทีเ่จาพนักงานประเมินแจงการประเมิน 

3. ช้ีเขตแจงจํานวนที่ดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจ โดยทาํใหจํานวนเงินที่จะตองเสีย 
ภาษีบํารุงทองทีล่ดนอยลงใหเสียภาษีเงินเพิม่อีก 1 เทา ของภาษีบํารุงทองทีป่ระเมินเพิ่มเติม 

4. ไมชําระภาษีบํารุงทองที่ภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 24 ตอปของจํานวน 
เงินที่ตองเสียภาษีบํารุงทองที่ เศษของเดือนให นับเปนหน่ึงเ ดือน และไม นําเงินเพิ่มเ ติมตาม ขอ 1 – ขอ 4  
มารวมคํานวณดวย 

บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี 
1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบํารุงทองที่ ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 
เดือน หรือ ปรับไมเกิน 2,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

/ 2. ผูใดจงใจ.... 
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2. ผูใดจงใจไมมาหรือยอมช้ีเขต หรือไมยอมแจงจํานวนเน้ือที่ ดิน ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน  
1 เดือน  หรือ ปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

3. ผูใดฝาฝนคําสั่งของเจาพนักงานซึ่งสั่งใหมาใหถอยคําหรือสงบัญชีหรือเอกสารมาตรวจสอบหรอืสัง่ให
ปฏิบัติการเทาที่จําเปนเพื่อประโยชนในการเรงรัดภาษีบํารุงทองที่คางชําระหรือไมมาใหถอยคํา หรือไมสงเอกสารอนัควรแก
เ รื่ อ ง ม า แ ส ด ง ต า ม ห นั ง สื อ เ รี ย ก  ต อ ง ร ะ ว า ง โ ท ษ จํ า คุ ก ไ ม เ กิ น  1  เ ดื อ น  
หรือปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือ ทั้งจําทั้งปรับ 
 การอุทธรณ 
   ถาเจาของที่ดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือไมไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองที่แลว 
เห็นวาการประเมินน้ันไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยอุทธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน 30 
วัน นับแตวันที่ประกาศราคาปานกลางของที่ดินหรือวันที่ไดรับแจงประเมินแลวแตกรณี 
  การอุทธรณไมเปนการทเุลาการเสียภาษีบํารุงทองที่ เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูวาราชการจงัหวัดใหขอ
คําวินิจฉัยอุทธรณหรอืคําพิพากษาของศาล 
  ผูอุทธรณมสีิทธิอทุธรณคําวินิจฉัยของผูวาราชการจังหวัดตอศาลภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง
วินิจฉัยอุทธรณ 
 การขอคืนภาษีบํารุงทองท่ี 
  ผูเสียภาษีบํารุงทองที่โดยไมมหีนาที่ตองเสียหรือเสียเกินกวาที่ควรจะตองเสียผูน้ันมีสทิธิขอรับคืนภายใน 
1 ป ไดโดยย่ืนคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันที่เสียภาษีบํารุงทองที ่

 
 
 

/ภาษีโรงเรือน.... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

- 6 – 
 

2.  ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (กําหนดระยะเวลาในการย่ืนแบบชําระภาษี เดือน มกราคม – กุมภาพันธ       ของทุกป) 
  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสรางอื่นๆ กับที่ดินใชตอเน่ืองกับ
โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน 
  ทรัพยสินที่ ตอง เสียภาษีโรง เรือนและที่ ดิน ไดแก  โรง เรือนหรือสิ่ งปลูกสร าง และที่ ดินซึ่ ง 
ใชตอเน่ืองกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางน้ัน และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินน้ัน เชน ใหเชา  
ใช เปนที่ทําการค าขาย ที่ ไวสินค า  ที่ประกอบอุตสาหกรรม ใหญาติ บิดามารดา บุตร  หรือผู อื่ นอ ยูอาศัย  
หรือใชประกอบกิจการอื่น ๆ เพื่อหารายได และไมเขาขอยกเวนตามกฎหมาย 
 ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  1.  เจาของทรัพยสิน 

2  เจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางและเจาของที่ดินเปนคนละเจาของ เจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูก
สรางเปนผูมีหนาที่เสียภาษีสําหรับทรัพยสินน้ันทั้งหมด 
 กําหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  เจาของทรัพยสินย่ืนแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภรด.2) ณ สํานักงานเทศบาล
ตําบลดอนหัวฬอ ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

หลักฐานท่ีตองนําไปแสดง 
1. สําเนาทะเบียนบาน/บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีหนาที่เสียภาษี 
2. สําเนาโฉนดที่ดิน – สัญญาซื้อขายโรงเรอืน 
3. สัญญาเชาโรงเรือน/สญัญาเชาที่ดิน 
4. ทะเบียนพาณิชย-ทะเบียนการคา-ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
5. ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร 
6. หนังสือรบัรองหางหุนสวน/บริษัท-งบดุล 
7. ใบอนุญาตต้ังหรือประกอบกิจการโรงงาน 
8. ใบอนุญาตสะสมอาหารหรือใบอนุญาตประกอบกจิการคา 
9. หลักฐานอื่น ๆ ที่แสดงการเริม่ใชประโยชนของทรพัยสิน 
10. แผนที่ต้ังของที่ดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรางทีเ่สียภาษี 
11. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมผีูอื่นมาย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 แทน) 
12. ในกรณีที่โรงเรือนมีผูถือกรรมสิทธ์ิรวมกันหลายคน ใหผูถือกรรมสิทธ์ิรวมลงลายมือช่ือในแบบ ภรด.

2 ในฐานะผูรับประเมินทุกคน หรือจะมอบอํานาจใหคนใดคนหน่ึงก็ได การมอบตองทําเปนหนังสือและปดแสตมปตาม
กฎหมาย 

ขั้นตอนการชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
1. ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสินเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

(ภ.ร.ด.2) พรอมดวยหลักฐาน ภายในเดือนกุมภาพันธ ณ สํานักงานเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ 
2. พนักงานเจาหนาที่จะทําการตรวจสอบความสมบูรณของแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและ

ที่ดิน 
3. พนักงานเจาหนาที่ประเมินคารายปและคาภาษีที่จะตองเสีย 

4/พนักงานเกบ็..... 
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4. พนักงานเก็บภาษีแจงการประเมิน (ภ.ร.ด. 8) ใหผูมหีนาทีเ่สยีภาษีทราบวาตองเสียภาษีเปนจํานวน
เงินเทาใด 

5. ผูมีหนาที่เสียภาษีเมื่อไดรับแจงการประเมินแลวจะตองนําเงินคาภาษีไปชําระภายใน 30 วัน นับแต
วันถัดจากวันที่ไดรับแจงการประเมิน มิฉะน้ันตองเสียเงินเพิ่ม 

อัตราคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
1. ผูรบัประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป 
2. อัตรารอยละ 12.5 ของคารายป  

 เงินเพ่ิมภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน เมื่อไดรับแจงการประเมินแลวจะตองนําเงินคาภาษีตองไปชําระ
ภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากที่ไดรับแจงประเมินมิฉะน้ันตองเสียเงินเพิ่ม ดังน้ี 

1. ถาชําระไมเกิน 1 เดือน นับแตวันพนกําหนดใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 2.5 ของคาภาษีคาง 
2. ถาเกิน 1 เดือน แตไมเกิน 2 เดือน ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 5 ของคาภาษีคาง 
3. ถาเกิน 2 เดือน แตไมเกิน 3 เดือน ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 7. 5 ของคาภาษีคาง 
4. ถาเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 4 เดือน ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของคาภาษีคาง 

 การชาํระคาปรับ 
  ผูใดไม ย่ืนแบบแสดงรายการชําระภาษีตอเจาหนาที่ภายในกําหนดตองระวางโทษปรับไม เกิน  
200 บาท 
 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

1. ผู ใดละเลยไมแสดงขอความในแบบพิมพ เพื่ อแจ งรายการทรัพยสินตามความเปนจริ ง 
ตามความรู เห็นของตนใหครบถวน และรับรองความถูกตองของขอความดังกลาวพรอมทั้งลงวันที่  เดือน ป  
และลายมือช่ือของตนกํากับไว เวนแตจะมีเหตุสุดวิสัย ตองระวางโทษปรับไมเกินสองรอยบาท 

2. ผูใดละเลยไมปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจาหนาที่ ไมแจงรายการเพิ่มเติมรายละเอียด ไมนํา
พยานหลักฐานมาแสดงหรือไมตอบคําถามเมื่อพนักงานเจาหนาที่ซักถาม หรือไมตอบคําถามเมื่อพนักงานเจาหนาที่ซักถาม
ผูรับประเมินในเรื่องใบแจงรายการ ตองระวางโทษปรับไมเกินหารอยบาท 

3. ผู ใ ด ย่ื น ข อ ค ว า ม เ ท็ จ  ห รื อ ใ ห ถ อ ย คํ า เ ท็ จ  ห รื อ ต อ บ คํ า ถ า ม ด ว ย คํ า อั น เ ป น เ ท็ จ  
หรือ นําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง  เพื่อหลีก เลี่ยงหรือจัดหาทางใหผู อื่ นหลีก เลี่ ยงการคํานวณคารายป 
แหงทรัพยสินของตนตามที่ควรหรือโดยความเปนเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉอโกงโดยอุบาย  โดยวิธีการอยางหน่ึงอยาง
ใดทั้งสิ้นที่หลีกเลี่ยงการคํานวณคารายปแหงทรัพยสินของตนตามที่ควรก็ดี ตองระวางโทษจําคุก ไมเกิน 6 เดือน หรือปรับ
ไมเกิน 500 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
 การอุทธรณการประเมินภาษี 
  เมื่อผูเสียภาษีไดรับแจงการประเมินแลว  ไมพอใจในการประเมินของพนักงานเจาหนาที่ โดยเห็นวาคา
ภาษีสูงเกินไป หรือประเมินไมถูกตอง ก็มีสิทธิอุทธรณไดโดยย่ืนอุทธรณตอ คณะผูบริหารทองถ่ินตามแบบที่กําหนด 
(ภ.ร.ด.9) ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน  และเมื่อไดรับแจงผลช้ีขาดแลวยังไมเปนที่พอใจก็มีสิทธิ
ฟองรองตอศาลไดภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงความใหทราบคําช้ีขาด 

 
/ภาษีปาย.... 
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3.  ภาษีปาย  (กําหนดระยะเวลาในการย่ืนแบบชําระภาษีปาย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป) 

  ภา ษีป าย  หมาย ถึง   ป ายที่ แสดง ช่ือ ย่ีห อ  หรือ เครื่ องหมายที่ ใช ในการประกอบการค า  
หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได  ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวที่วัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน 
แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีใด ๆ 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 
  ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย ไดแก 

1. เจาของปาย 
2. ในกรณีที่ไมมีผูย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัว 

เจาของปายน้ันไดใหถือวาผูครอบครองปายน้ันเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายน้ันไดใหถือวาเจาของ
หรือผูครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ปายน้ันติดต้ังหรือแสดงอยูเปนผูมีหนาที่เสียภาษีปายตามลําดับ 
 กําหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีปาย 

1. เจาของปายที่มีหนาที่เสียภาษีปาย ตองย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)ไดที่  ฝายพัฒนา
รายได  เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  ภายในเดือน มีนาคม ของทุกป 

2. ผู ใ ด ติ ด ต้ั ง ป ายอั นต อ ง เ สี ยภา ษีหลั ง เ ดื อนมี นาคมหรื อ ติด ต้ั งป า ย ให ม แทนป า ย เ ดิ ม 
หรือเปลี่ยนแปลงแกไขปาย อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพิ่มข้ึน ใหเจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 
15 วัน นับต้ังแตวันที่ติดต้ังหรือเปลี่ยนแปลงแกไข  

3. ในกรณีที่มีการโอนยาย (เปลี่ยนเจ าของ )   ใหผู รับ โอนแจ งการรับโอนเปนหนังสือตอ 
พนักงานเจาหนาที่ของเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี  ภายใน 30 วัน นับต้ังแตวันรับโอน 
 หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือเสียภาษีปาย 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. ใบเสร็จรับเงินปทีผ่านมา  (ถามี) 
3. สําเนาทะเบียนบาน 
4. ทะเบียนภาษีมลูคาเพิม่ 
5. หนังสือรบัรองหางหุนสวนบริษัท 
6. ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย 

 ขั้นตอนการชําระภาษีปาย 
1. ผูมีหนาที่ตองเสียภาษีปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมดวยหลักฐาน 
2. พนักงานเจาหนาที่ดําเนินการเปน 2 กรณี ดังน้ี 

2.1 กรณีที่ผูเสียภาษีปายประสงคจะชําระภาษีปายในวันย่ืนแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย ถา
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบและประเมินภาษีปายไดทันทีใหแจงผูเสียภาษีปายวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใด 

2.2 กร ณีผู เ สี ยภา ษีป ายไมพร อมจะ ชําระภา ษีใน วัน ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป าย  
พนักงานเจาหนาที่จะมีหนังสือแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แจงจํานวนเงินภาษีที่จะตองชําระแกผูเสียภาษี 

3. ผูเสียภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมิน 
 

/มิฉะน้ัน.... 
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มิฉะน้ันจะตองเสียเงินเพิม่ 

4.  การชําระภาษีปาย 
เจาของปายมีหนาที่ชําระภาษีปายเปนรายป ยกเวนปายที่แสดงปแรก 
1)  ระยะเวลา ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 
2) สถานที่ชําระภาษี 

-  สถานที่ที่ไดย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายไว 
-  หรือสถานที่อื่นที่พนักงานเจาหนาที่กําหนด 

        3)  การชําระภาษีวิธีอื่น 
   -  ธนาณัติ หรือต๋ัวแลกเงินของธนาคารสั่งจายสวนทองถ่ิน 
   -  สงโดยไปรษณียลงทะเบียน 
   -  สงไปยังสถานที่ตาม (2) 
        4)  การผอนชําระ 
   1.  ภาษีปาย 3,000 บาทข้ึนไป 
   2.  ผอนชําระเปน 3 งวดเทา ๆ กัน 
   3.  แจงความจํานงเปนหนังสือกอนครบกําหนดเวลาชําระหน้ี 
  -  ปายติดต้ังปแรก 
  -  คิดภาษีปายเปนรายงวด 
  -  งวดละ 3 เดือน 
  -  เริ่มเสียต้ังแตงวดที่ติดต้ัง จนถึงงวดสุดทายของป  
   งวด 1 มกราคม – มีนาคม  =  100 % 
   งวด 2 เมษายน – มิถุนายน =   75 % 
   งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน  =   50 % 
   งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม   =   25 %  

 
อัตราภาษีปาย 
 

ลักษณะ บาท 
1) อักษรไทยลวน 
2) อักษรไทยปนกับอกัษรตางประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 
3) ปายดังตอไปน้ี 

ก.  ไมมีอักษรไทย 
ข. อักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือตํ่ากวาอักษรตางประเทศ 

4)  ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นทีป่าย ขอความ ภาพ หรือเครือ่งหมายบางสวนในปายได
เสียภาษีปายแลวอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่มข้ึน ใหคิดอัตราตาม 1) 2) หรือ 3) 
แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิม่ข้ึน 

5) ปายใดเสียตํ่ากวา 200 ใหเสีย 200 

3 
20 
40 

/การคํานวณ...  
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 การคํานวณพ้ืนท่ีปาย อัตราคาภาษีปาย และคํานวณภาษีปาย 
 1.  การคํานวณพื้นที่ปาย 

1.1  ปายที่มีขอบเขตกําหนดได 
1.2  ปายที่ไมมีขอบเขตกําหนดได โดยถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายทีอ่ยูริมสุดเปนขอบเขตเพื่อ

กําหนด สวนกวางทีสุ่ด ยาวที่สุด แลวคํานวณตาม 1 คํานวณพื้นที่เปนตารางเซนติเมตร 
 การคํานวณภาษีปาย 
  ใหคํานวณโดยนําพื้นที่ปายคูณดวยอัตราภาษีปาย เชน ปายที่ตองเสียภาษีมีพื้นที่ 10,000 ตาราง
เซนติเมตร เปนปายประเภทที่ 2 ปายน้ีเสียภาษี ดังน้ี 
  **  10,000 หาร 500 คูณ 20 เทากับ 400 บาท (10,000/500 X 20 = 400) 
 เงินเพ่ิม  
  ผูมีหนาที่เสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังตอไปน้ี 

1. ผูไมย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสิบของคาภาษีปาย
เวนแตกรณีเจาของปายไดย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงานเจาหนาที่จะไดแจงใหทราบถึงการละเวนน้ัน ให
เสียเงินเพิ่มรอยละหาของคาภาษี 

2. ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลงให
เ สี ย เ งิ น เ พิ่ ม ร อ ย ล ะ สิ บ ข อ ง ค า ภ า ษี ป า ย ที่ ป ร ะ เ มิ น เ พิ่ ม เ ติ ม  เ ว น แ ต ก ร ณี เ จ า ข อ ง ป า ย ไ ด ม า 
ขอแกไขแบบแสดงรายการภาษีปายใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน 

 
 
 
 

3. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย  
เศษของเดือนนับเปนหน่ึงเดือน ทั้งน้ีไมใหนําเงินเพิม่ตาม 1 และ 2 มาคํานวณเปนเงินเพิ่มตามขอน้ีดวย 
 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 

1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป หรือ 
ปรับต้ังแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

2. ผู ใดจงใจไม ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป ายตองระวางโทษปรับ ต้ังแต  5 ,000 บาท ถึง  
50,000 บาท 

3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบ
กิจการ ตองระวางโทษปรับต้ังแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

4. ผู ใ ด ขัดขวาง ก าร ป ฏิบั ติ ง านขอ งพ นัก งาน เจ า ห น าที่  ห รื อ ไม ป ฏิบั ติ ต าม คํ า สั่ ง ขอ ง 
พนักงานเจาหนาที่ซึ่งสั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับปายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอัน
สมควรตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับต้ังแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจําทั้งปรับ 

 
/การอุทธรณ... 

สว่นกวา้งทีสดุ x สว่นยาวทีสดุของขอบเขตป้าย 
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  การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
  เมื่อผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลวเห็นวาการประเมินน้ันไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณการประเมนิ
ตอผูบริหารทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมาย โดยตองย่ืนอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตที่ไดรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ ผู
อุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ 
 การขอคืนเงินภาษีปาย 
  ผูเสียภาษีปายโดยไมมหีนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาทีค่วรจะตองเสีย ผูน้ันมสีิทธิขอรบัเงินคืนได
โดยย่ืนคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันที่เสียภาษีปาย 

 
 

/แผนการจัดเกบ็ภาษีบํารงุทองที่... 
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แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ 
เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี 

ประจําป 2558 
……………………………….. 

  
เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานจัดเก็บรายได 

  1. สํารวจเตรียมแบบพมิพตาง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
  3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
  4. รับย่ืนแบบ 
  5. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 

6. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 
7. ประชาสัมพันธเรือ่งการจัดเก็บภาษี 

 หัวหนาฝายพัฒนารายได 
 1.ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
 2. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ  
 3. รับคํารองอุทธรณตามแบบ  (ลงทะเบียนรับ) 
 4. สํารวจผูไมมาย่ืนแบบ  ภายในกําหนด 
 5. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีทกุระยะ 
ผูอํานวยการกองคลัง  

  1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
  2. แจงผลการประเมิน 
  3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี 
  4. แจงผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณภาษี 

5. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพจิารณาจากขอเทจ็จริงประกอบ 
 
 ปลัดเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ 
  1. ประชาสัมพันธเรือ่งการจัดเก็บภาษี 
  2. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ  
  3. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพจิารณาจากขอเทจ็จริงประกอบ 
  4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมย่ืนแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
  5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระภาษีตามกําหนด 
  6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่รบัผิดชอบของงานจัดเก็บรายได 

 
/คณะผูบรหิาร... 
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คณะผูบริหารทองถ่ิน 

  1. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
  2. ลงมติช้ีขาดตามคํารอง และแจงผลการช้ีขาดใหผูรองทราบ 
  3. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมาย่ืนแบบภายในกําหนด 
  4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
 นิติกร   

1. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพือ่ดําเนินคดีตอผูไมมาย่ืนแบบ  
ภายในกําหนด 

2. ประสานกบัอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 
    

                       (ลงช่ือ)  ...................................................  ผูจัดทํา/เสนอแผน 
                          (นางวรรณา  สุวรรณกลอม 
                         หัวหนาฝายพัฒนารายได 

 
                                (ลงช่ือ)  ...................................................  ผูเสนอแผน 

                         (นางพูลทรพัย  บัณฑิตกุล) 
                         ผูอํานวยการกองคลัง 

 
 
              (ลงช่ือ).................................................. ผูตรวจสอบแผน 

                           (นางสุภรณ  วิชัย) 
                                    รองปลัดเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ 
 
 

              (ลงช่ือ)................................................... ผูเห็นชอบแผน 
                     (นายวีระชาติ  วัฒนะศิริขจร) 
                              ปลัดเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ 
 
 

              (ลงช่ือ)...................................................  ผูเห็นชอบแผน 
                     (นายสมเจตน  ไตรรักษ) 
                      รองนายกเทศมนตรีตําบลดอนหัวฬอ 

            
 
(ลงช่ือ)......................................................... ผูอนุมัติแผน 
             (นางสาวนวรัตน  ไตรรักษ) 
          นายกเทศมนตรีตําบลดอนหัวฬอ 
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แผนการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี ประจําป 2558 

เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมืองชลบุรี   จังหวัดชลบุรี 
 

ระยะเวลาการ
ดําเนินการ 

รายละเอียดของการปฏิบัติ เปาหมาย 

ต.ค. – พ.ย. 
2557 

 
 

ธันวาคม 2557 
 
 
 

ม.ค.–เม.ย. 2558 
 
 
 
 
 

พ.ค. 2558 
มิ.ย. 2558 
ก.ค. 2558 
ส.ค. 2558 

กันยายน 2558 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ และประชาสมัพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
- ใหมีการกําหนดราคาปานกลางที่ดินที่เปนปจจบุัน  โดยคณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางที่ดิน 
- ติดประกาศราคาปานกลางที่ดิน ณ ที่ทําการเทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ผูวาราชการจังหวัดไดรับ
รายงานจากคณะกรรมการพจิารณาตีราคาปานกลางที่ดิน 
- จัดทําประมาณการรายรับ จากการประเมินที่คาดวาจะไดรับจากผูที่อยูในขายเสียภาษี 
- แตงต้ังเจาพนักงานประเมินภาษีบํารุงทองที่และเจาพนักงานสํารวจทําการสํารวจจํานวนเน้ือที่ดิน ลักษณะการทําประโยชน 
- ประกาศแจงเจาของที่ดินเพื่อมาย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) และประชาสัมพันธการเสียภาษี 
- ออกหนังสอืเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา 
- รับแบบแสดงรายการที่ดิน  และตรวจสอบความถูกตอง (ภ.บ.ท.๕) 
- ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) เสนอตอเจาพนักงานประเมนิ 
- ประเมินภาษีบํารุงทองที ่
- รับชําระภาษี (ภายในเวลาที่กําหนด) 
- ในกรณีเจาของที่ดินไมพอใจในการประเมินสามารถย่ืนอทุธรณภายใน 30 วัน นับจากวันติดประกาศ 
- รับเรื่องอุทธรณ/แจงผลการอทุธรณ (กรณีอทุธรณ) 
  เมื่อใกลจะสิ้นสุดระยะเวลาที่ประกาศกําหนดใหชําระภาษีใหมีหนังสอืแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี (ภ.บ.ท. 11) 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มหีนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  ครั้งที่ 1 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มหีนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  ครั้งที่ 2 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มหีนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  ครั้งที่ 3 
- ตรวจสอบบัญชีผูเสียภาษีในปงบประมาณ 
- รายงานปดงบประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
รายไดเพิ่มข้ึน 
รอยละ 8.9 
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แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจําป 2558 

เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี 
 

ระยะเวลาการ
ดําเนินการ 

รายละเอียดของการปฏิบัติ เปาหมาย 

ต.ค. 2557 
พ.ย. 2557 
ธ.ค. 2557 

 
ม.ค. - ก.พ.2558 

 
ม.ค.- มี.ค. 2558 

เม.ย.2558 
พ.ค.2558 
มิ.ย.2558 
ก.ค.2558 
ส.ค. 2558 
ก.ย.2558 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บญัชีลูกหน้ีตามเกณฑคางรบั) 
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
- ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดทําหนังสือแจงใหผูที่มหีนาทีเ่สียภาษีเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 
- รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมี
หนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) รับชําระภาษี 
- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรอืชําระในกําหนดเวลา) 
เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหย่ืนแบบ (ภ.ร.ด. 2) ใหมีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมย่ืนแบบแจงความตอ
พนักงานสอบสวน เพื่อดําเนินคดีแกผูไมย่ืนแบบ 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด / มีหนังสอืเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่ 1 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด / มีหนังสอืเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่ 2 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด / มีหนังสอืเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่ 3 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี 
- ตรวจสอบผูเสียภาษีที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  
- รายงานปดงบประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
รายไดเพิ่มข้ึน 
รอยละ 8.9 
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แผนการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป 2558 

เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี 
 

ระยะเวลาการ
ดําเนินการ 

รายละเอียดของการปฏิบัติ เปาหมาย 

ต.ค. - พ.ย.2557 
 

ธ.ค. 2557 
 

ม.ค.- มี.ค. 2558 
 
 

เม.ย.2558 
พ.ค.2558 
มิ.ย.2558 
ก.ค.2558 
ส.ค.2558 
ก.ย.2558 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บญัชีลูกหน้ีตามเกณฑคางรบั) 
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
- ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดทําหนังสือแจงใหผูที่มหีนาทีเ่สียภาษีเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 
เพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคาภาษีและกําหนดคาภาษีและมีหนังสอืแจงการประเมิน
(ภาษี ภ.ป.3) 
- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรอืชําระในกําหนดเวลา) 
ไมย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป. 1) ภายในกําหนดเวลา 
- มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่ 1 (รับชําระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
- มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่ 2 (รับชําระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
- มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่ 3 (รับชําระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี 
- ตรวจสอบบัญชีผูชําระภาษี 
- รายงานปดงบประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
รายไดเพิ่มข้ึน 
รอยละ 8.9 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี ประจําป 2558 

เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี 
 

ลําดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมาย
เหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย
. 

พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 คัดลอกบญัชีผูทีอ่ยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ(ลูกหน้ีตามเกณฑคางรับ) 
สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 

            

2 ประชาสมัพันธเรื่องการเสียภาษี              

3 สํารวจผูอยูในขายตองชําระภาษีรายใหม               

4 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              

5 รับชําระคาภาษี (ชําระภายเวลาทีก่ําหนด)           

6 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจบุัน              

7 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มเีงินเพิม่)          

8 มีหนังสือแจงไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี (3 ครั้ง)              

9 ตรวจสอบบญัชีผูเสียภาษีในปงบประมาณ              

10 รายงานปดงบประจําป              
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจําป 2558 
เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี 

 

ลําดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมายเหตุ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

1 สํารวจและคัดลอกบญัชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ              
2 สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ              
3 ประชาสมัพันธเรื่องการเสียภาษี             

4 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              

5 รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รบั) ตรวจสอบความถูกตอง             

6 ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รบัชําระภาษี            

7 รับชําระคาภาษี (ภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)            

8 ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด (3 ครั้ง)            

9 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจบุัน             

10 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพิม่)         

11 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี            

12 ตรวจสอบบญัชีผูเสียภาษีในปงบประมาณ              

13 รายงานปดงบประจําป              
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป 2558 
เทศบาลตําบลดอนหัวฬอ  อําเภอเมือง  จังหวัดชลบุรี 

 

ลําดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 สํารวจและคัดลอกบญัชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ              
2 สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ             
3 ประชาสมัพันธเรื่องการเสียภาษี             

4 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนาเพื่อย่ืนแบบ ภ.ป.1              

5 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รบั) ตรวจสอบความถูกตอง             

6 ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รบัชําระภาษี             

7 รับชําระคาภาษี (ภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)           

8 ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมย่ืนแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (3 ครั้ง)            

9 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี           

10 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพิม่)          

11 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจบุัน              

12 รายงานปดงบ              

 


