
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี กระทรวงมหาดไทย  

 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

  ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีหนาที่ในการรับชําระ

ภาษีปาย แสดงชื่อ ยี่หอ หรือเคร่ืองหมาย ที่ใชเพื่อการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคา 

หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

  1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริการสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอน

และวิธีการเสียภาษี 

  2. แจงใหเจาของปายทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

  3. เจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

  4. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปาย และแจงการประเมินภาษี

ปาย (ภ.ป. 3) 

  5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษีปาย (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 

  6. กรณีที่เจาของปาย ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) 

ตองชําระภาษีและเงินเพิ่ม 

  7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมิน สามารถอุธรณตอผูบริหารทองถ่ินได

ภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน เพื่อใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาด และแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ 

(ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแตวันที่ไดรับอุธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

  8. กรณีคําขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจ

แกไขเพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอ จะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร-หลักฐาน

รวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม

ภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

  9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินการ จนกวาผูยื่นคําขอ

จะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวน ตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

  10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือ เร่ิมนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอ 

และรายการเอกสารหลักฐานเห็นวา มีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

  11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณา

แลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ 
ที่อยู 49 หมูที่ 6 ถนนดอนหัวฬอ – นาปา ตําบลดอนหัวฬอ 
อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี 20000 
เบอรโทรศัพท 038-193115-20 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

เปดใหบริการ วันจันทรถึงวนัศุกร 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ 
อําเภอเมืองชลบุรี  

จังหวัดชลบุรี  

2 การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบแสดง
รายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) และแจงการประเมินภาษี 

30 วัน เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ 
อําเภอเมืองชลบุรี  

จังหวัดชลบุรี  
3 การพิจารณา 

เจาของปายชําระภาษ ี
15 วัน เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ 

อําเภอเมืองชลบุรี  
จังหวัดชลบุรี  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการย่ืนคําขอรับบริการ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1 สําเนาบัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐพรอมสําเนา 

          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบานพรอมสําเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปายรายละเอียดเกี่ยวกับปายวันเดือนป 
ที่ติดตั้งหรือแสดง 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     0  ฉบับ 

- 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สําเนาใบทะเบียนการคา สําเนา
ทะเบียนพาณิชย สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
          ฉบับจริง  0  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

- 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

6 สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) 
          ฉบับจริง  0  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

- 

7 หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     0  ฉบับ 

- 

 

 

 



คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมเสียคาธรรมเนียม 0 บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

2. พระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชื่อหนวยงาน 
1 เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ  

49 หมูที่ 6 ถนนดอนหัวฬอ – นาปา ตําบลดอนหัวฬอ อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี 20000 
เบอรโทรศัพท 038-193115-10  
เว็บไซต www.dhr.go.th 

2 ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
ตู ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1 แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
2 แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป. 4) 

 

http://www.dhr.go.th/
http://www.1111.go.th/

