
คูมือสําหรับประชาชน : การขอเลขที่บาน 

หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี กระทรวงมหาดไทย  

 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

  1. ผูแจง ไดแก เจาบานหรือผูทีไ่ดรับมอบหมาย 

  2. ระยะเวลาการแจงภายใน 15 วันนับแตวันทีส่รางบานเสร็จ  

 เงื่อนไข : (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง  

หรือโดยมีรายการขอความผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวน                            

พยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน  

    (2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบ 

เอกสารสําคัญ ตองดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ให ดําเนินการใหแล วเสร็จภายใน 90 วัน  

(ทั้งนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแตวันที่รับเร่ือง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด  

เพื่อสงใหสํานักทะเบียนกลางเพื่อตอบขอหารือดังกลาวตอไป 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ 
ที่อยู 49 หมูที่ 6 ถนนดอนหัวฬอ – นาปา ตําบลดอนหัวฬอ 
อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี 20000 
เบอรโทรศัพท 038-193115-20 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

เปดใหบริการ วันจันทรถึงวนัศุกร 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาท ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ รับเร่ืองคําขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการยื่น
ประกอบการพิจารณาในเบือ้งตน 

10 นาท ี เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ 
อําเภอเมืองชลบุรี  

จังหวัดชลบุรี  
2 การพิจารณา 

นายทะเบยีนพิจารณารับแจง/ไมรับแจงและแจงผลการพจิารณา 
10 นาท ี เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ 

อําเภอเมืองชลบุรี  
จังหวัดชลบุรี  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการย่ืนคําขอรับบริการ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1 บัตรประชาชน 

          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     0  ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2 ใบรับแจงเกี่ยวกับบาน ท.ร. 9 

          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     0  ฉบับ 

สํานักทะเบียนอําเภอ/ 
สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

3 เอกสารการเปนเจาของกรรมสิทธิ์ที่ดิน (ถามี) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     0  ฉบับ 

กรมที่ดิน 

4 เอกสารการขออนุญาตกอสรางตามกฎหมายวาดวยการควบคุม-อาคาร 
(ถามี) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     0  ฉบับ 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมเสียคาธรรมเนียม 0 บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 (รวมฉบับที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551) 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชื่อหนวยงาน 
1 เทศบาลเมืองดอนหัวฬอ  

49 หมูที่ 6 ถนนดอนหัวฬอ – นาปา ตําบลดอนหัวฬอ อําเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี 20000 
เบอรโทรศัพท 038-193115-10  
เว็บไซต www.dhr.go.th 

2 ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ โทร. 1567 
3 สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกาคลอง 9 อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี 

โทรศัพท : 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
4 ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
ตู ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

http://www.dhr.go.th/
http://www.bora.dopa.go.th/
http://www.1111.go.th/

